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Objectif : 
 

Cette procédure vise à assurer une manipulation, un entreposage et une élimination sécurisée 
des matières dangereuses, en s’appuyant sur un système de classification par code de couleur 
en applications SIMULTANÉE avec les règles du Système de Matières Dangereuses Utilisé au 
Travail (SIMDUT). 
 

Cette procédure ne dispense toutefois pas les utilisatrices et les utilisateurs de l’obligation de 
suivre une formation SIMDUT et de lire les fiches de données de sécurité (FDS).  

 

 Toute personne manipulant des produits chimiques doit suivre la formation SIMDUT, 
Accueil SST/MU et lire le guide de bonnes pratiques en laboratoire (voir Annexe 3). 

 Les FDS doivent être accessibles à tous les usagers. 

Matériel nécessaire : 

 Étiquettes autocollantes (rouge, orange, bleu, jaune, vert et blanc) 
 Étiquettes pour l’identification des solutions avec (voir Annexe 7) : 

 

• Nom de la solution • Date de réceptions/fabrication 
• Nom de l'utilisateur • Date d’ouverture 
• Concentration/dilution • Lieux d'entreposage/code couleur 

Procédure : 
 

1. Avant l’achat  
 

 S’assurer que la FDS est disponible. 
 Vérifiez dans l’inventaire de votre département si le produit est déjà disponible et 

prenez contact avec le propriétaire afin de voir s’il est possible de le partager. 
 Vérifier si un produit moins dangereux peut être utilisé en substitution. Vérifier le code 

NFPA. 

Le code NFPA classe les dangers des produits chimiques à l'aide d'un losange 
comportant des chiffres de 0 à 4, indiquant le niveau de danger : 

 

 Santé (Bleu) :  Danger pour la santé 

 Inflammabilité (Rouge) :  Risque d'incendie 

 Instabilité (Jaune) :  Instabilité chimique 

 Spécifique (Blanc) :  Informations additionnelles 
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 Commander uniquement la quantité nécessaire pour l’utilisation prévue, avec un 
volume maximum de 4 litres par contenant. Les économies réalisées en achetant de 
grosses quantités entrainent des dépenses supplémentaires à l’élimination de produit 
périmé. 

 Effectuer la commande de produit chimique via le service des approvisionnements de 
l’UQAT : approvisionnements@uqat.ca. En leur mentionnant : 
• La classe de danger du produit; 
• Le code de couleur; 
• Le local où le produit sera entreposé. 

 

2. Réception du produit 
 

 Vérifier la conformité et l’intégrité des produits livrés par rapport à la commande. 
 Apposer une étiquette autocollante de la couleur appropriée, conformément au code 

de couleurs. 
 Apposer une étiquette d’identification sur le produit. La première personne qui l’utilise 

doit y inscrire la date d’ouverture et ses initiales. 
 Enregistrer le produit dans l’inventaire via le système d’inventaire utilisé dans votre 

campus Véga : Collecto Véga (voir Annexe 2) ou Qbench pour l’IRAAE, en ajoutant dans 
la note; la date de réception et le code de couleur appropriée (voir Annexe 1). 

 S’assurer que les produits chimiques entreposés au même endroit sont compatibles. 
 

3. Entreposer les matières dangereuses dans des zones dédiées et clairement 
identifiées. 

 

 Effectuer une rotation des produits : placer les nouveaux produits à l’arrière des plus 
anciens afin d’utiliser en priorité les produits déjà ouverts et de limiter le gaspillage. 

 Maintenir une bonne ventilation des zones d’entreposage. 
 Toujours entreposer les liquides près du sol et utiliser un bac de rétention lorsqu’il 

existe un risque de déversement sur d’autres produits. 
 Ne jamais entreposer de produits : 

• Au sol; 
• Au-dessus de six pieds; 
• Dans les hottes; 
• À proximité d’une source de chaleur. 

  

Lorsqu'un chiffre 3 ou 4 apparaît dans l'une des sections du losange NFPA, il est 
impératif de vérifier la pertinence de l'utilisation du produit. 

 

mailto:approvisionnements@uqat.ca
https://vega.collecto.ca/fr/
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4. Utilisation 
 

 Lire attentivement la FDS avant toute manipulation; 
 Porter les EPI requis (sarrau, gants adaptés, lunettes de sécurité et protection 

respiratoire si nécessaire); 
 Identifier l’emplacement des équipements de sécurité : douches oculaires, douches 

d’urgence, kit de déversement et extincteurs; 
 Effectuer toute manipulation générant des vapeurs sous une hotte chimique et des 

poussières sous un dispositif de ventilation adapté (tire d’aire); 
 Éviter de travailler seul avec des produits dangereux ou en dehors des heures 

normales. Dans le cas contraire, obtenir l’approbation écrite de votre superviseure ou 
superviseur via le plan de travail (voir Annexe 3); 

 Ne jamais transférer un produit chimique dans un contenant alimentaire ou non 
approprié aux caractéristiques du produit (voir Annexe 4); 

 Se référer à la Procédure d'intervention en cas de déversement mineur (Annexe 5) et à 
la Procédure de transport de matières dangereuses dans des petits contenants sur 
route (voir Annexe 6) et TMD interne CAT-UQAT (Annexe 8); 

 Utiliser des contenants conformes et un étiquetage approprié; 
 Veuillez ajouter au système d’inventaire toute nouvelle solution ou dilution que vous 

prévoyez entreposer pour une durée supérieure à 24 heures. 
 

5. Élimination 
 

 Ne jamais jeter un produit chimique à l’évier, aux ordures ou à l’extérieur; 
 Utiliser des récipients correctement identifiés avec une étiquette Véga comportant la 

concentration des produits chimiques ainsi que le nom du superviseur pour permettre 
la collecte des matières résiduelles; 

 Entreposer les déchets selon leur nature et en vérifiant les incompatibilités. Dans un 
lieu désigné, sécurisé et ventilé; 

 Nettoyer le contenant et le rincer avant de le jeter à la poubelle ou au recyclage, selon 
le matériel. Si le contenant n’a pas été nettoyé, l’éliminer comme un déchet chimique. 

 Tenir l’inventaire Véga à jour en indiquant la mention « à éliminer » afin de garder 
l’inventaire des MDR à jour (Voir Annexe 2); 

 Avant l’élimination par un service externe, privilégier la réutilisation, la neutralisation et 
l'évaporation des déchets, selon leur spécificité, afin de réduire les coûts; 

 Une fois celui-ci éliminé, remplacer le statut par « détruit ». 
 

6. Remarque 

 Un rapport d’incident doit être rempli et conservé pour chaque événement, incident, 
accident ou déversement. 
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Annexes 

 

Annexe 1 : Tableau code de couleur 

 Identifier les mentions de danger H-XXXX dans la rubrique « Identification des dangers » de 
la FDS afin de déterminer la catégorie de couleur du produit l’aide de l’Annexe 1. L’ordre de 
dangerosité et de prévalence est indiqué de haut en bas dans l’Annexe 1.  
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 Annexe 2 : Procédure – Utilisation de Véga  

Annexe 3 : Plan de travail - Laboratoire 

Annexe 4 : Guide des bonnes pratiques en laboratoire  

Annexe 5 : Procédure d'intervention en cas de déversement mineur 

Annexe 6 : Procédure de transport de matières dangereuses dans des petits contenants sur 
route 

Annexe 7 : Étiquettes pour l’identification des solutions (voir page suivante) 

 

https://cdn.uqat.ca/cms/monsymbiose/documents/services/ressources-humaines/formulaires-procedures/Proc%C3%A9dure-V%C3%A9ga-Lecture-%C3%89criture-2025-12-05.pdf
https://cdn.uqat.ca/cms/monsymbiose/documents/services/ressources-humaines/formulaires-procedures/Plan-de-Travail-UQAT-2026-LABORATOIRE.pdf
https://graph.uqat.ca/resources/documents/services/ressources-humaines/sante-et-securite/politiques-et-programmes/travaux-en-laboratoires/Guides-bonnes-pratiques-dans-les-laboratoires-UQAT.pdf?_gl=1*1rzlmia*_ga*MTcyNTc5Nzc0Ni4xNzEzMjAzNzE4*_ga_P9CTV6TEWX*czE3NTk1MDQwMzgkbzEwNDYkZzAkdDE3NTk1MDQyMDEkajEyJGwwJGgw
https://cdn.uqat.ca/cms/monsymbiose/documents/services/ressources-humaines/sante-et-securite/politiques-et-programmes/travaux-en-laboratoires/procedure-deversement-mineur.pdf
https://cdn.uqat.ca/cms/monsymbiose/documents/services/ressources-humaines/sante-et-securite/politiques-et-programmes/travaux-en-laboratoires/Guide-Transport-MD.pdf
https://cdn.uqat.ca/cms/monsymbiose/documents/services/ressources-humaines/sante-et-securite/politiques-et-programmes/travaux-en-laboratoires/Guide-Transport-MD.pdf
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Nom produits chimique :    

Nom du propriétaire :    

Nom de l’utilisateur :    

Concentration :   

Dilution : 

Date de réception/Fabrication :    

Date d’ouverture :   

Entreposage/code couleur :   

  

 
Nom produits chimique :    

Nom du propriétaire :    

Nom de l’utilisateur :    

Concentration :   

Dilution : 

Date de réception/Fabrication :    

Date d’ouverture :   

Entreposage/code couleur :   
 

 
Nom produits chimique :    

Nom du propriétaire :    

Nom de l’utilisateur :    

Concentration :   

Dilution : 

Date de réception/Fabrication :    

Date d’ouverture :   

Entreposage/code couleur :   
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Concentration :   

Dilution : 

Date de réception/Fabrication :    

Date d’ouverture :   

Entreposage/code couleur :   
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Concentration :   

Dilution : 

Date de réception/Fabrication :    

Date d’ouverture :   

Entreposage/code couleur :   
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Concentration :   

Dilution : 
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Concentration :   
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Nom produits chimique :    
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